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1. Основные требования к содержанию курсовых работ 

Курсовая работа – это важная форма учебной и научной подготовки будущего 

специалиста. Подготовка и защита курсовой работы является завершающим этапом 

изучения дисциплины. 

Методические материалы разработаны для студентов и содержат единые для всех 

форм обучения (очной, заочной на базе общего среднего полного образования, заочной на 

базе высшего профессионального образования) требования кафедры к курсовой работе. В 

процессе написания курсовой работы студенты приобретают навыки разработки программ 

в разнообразных отраслях и сферах деятельности, использованию нормативно-

методических документов. 

Курсовая работа должна продемонстрировать следующие умения студента: 

1. Умение работать с первоисточниками: 

- умение показать степень изученности и разработанности проблемы организации; 

- работа с каталогами и справочниками, нормативно-правовой документацией, 

программным обеспечением, прайс-листами; 

- составление библиографического списка литературы по теме. 

2. Умение анализировать и обобщать материал: 

- обосновывать актуальность выбранной темы в научном и практическом планах; 

- формулировать цели и задачи курсовой работы; 

- обосновывать структуру работы; 

- анализировать собранный материал, сопоставлять различные научные концепции, 

находить альтернативные подходы. 

- учитывать особенности различных отраслей и сфер деятельности, которые могут 

повлиять на деятельность предприятия; 

- формулировать выводы и делать обобщения. 

3. Оформление работы в соответствии с требованиями, предъявляемыми к 

студенческим научным исследованиям. 

В ходе написания курсовой работы у студента формируются исследовательские 

знания, умения и навыки, которые необходимы для усвоения учебной программы и 

успешного применения их на практике. 

1.1. Цели и задачи курсовой работы 

В соответствии с учебным планом цель подготовки и защиты курсовой работы по 

дисциплине состоит в изучении студентами основных концепций и специфики в 

различных отраслях и сферах деятельности. 

Из проблемы и формулировки темы курсовой работы вытекает цель исследования, 
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которую отличает конкретность, выполнимость, однозначность. Из цели следуют задачи 

работы, выбор объекта и предмета исследования. 

В ходе выполнения курсовой работы студенту предлагается решить следующие 

задачи: 

- изучить теоретические основы в отраслях и сферах деятельности на основе 

формирования взаимосвязанной системы основных положений; 

- рассмотреть особенности  в различных отраслях и сферах; 

- ознакомиться с практическими формами и методами на различных предприятиях; 

- обобщить современный зарубежный и отечественный опыт. 

1.2. Объект и предмет исследования 

Объект исследования – это определенная область. На вопрос «что именно 

изучается?» – отвечает формулировка предмета исследования. Например, если тема 

курсовой работы сформулирована «Ресурсы коммерческого банка. Привлечение заемных 

средств.на примере ПАО КБ «Супербанк», то объектом исследования будет ПАО КБ 

«Верёвкин», а предметом исследования – Ресурсы и особенности привлечения заемных 

средств. в ПАО КБ «Супербанк». 

Курсовая работа, как правило, является практическим исследованием выбранной 

темы, проведенным с участием студента или выполненным им самостоятельно, с 

детальной проработкой основных положений отечественной и зарубежной теории.  

1.3. План курсовой работы 

Студент составляет план работы самостоятельно, после чего согласовывает его с 

руководителем. Подготовка плана курсовой работы – первый и важный этап 

исследования. Студент должен познакомиться с нормативно-законодательной базой по 

теме и изучить специальную учебную, научную и периодическую литературу. При 

согласовании плана с руководителем студент должен иметь четкое представление об 

изучаемой теме, а также уметь обосновать структуру будущей курсовой работы и 

последовательность изложения материала. 

Студент вправе обратиться к руководителю за консультацией по любому вопросу, 

возникшему в ходе исследования. Как правило, руководитель консультирует студента по 

вопросам, связанным с выбором источников и литературы, анализом специальной 

литературы, разработкой рациональной структуры работы, сбором фактов и 

статистических данных, их обработкой. В ходе консультаций студент получает 

дополнительную информацию, необходимую для подготовки курсовой работы. 

Руководитель контролирует процесс подготовки, знакомится с предварительными 

результатами исследования и делает свои замечания. 
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1.4. Структурные элементы курсовой работы 

Структурными элементами курсовой работы являются: 

- титульный лист; 

- содержание; 

- введение; 

- основной материал; 

- заключение; 

- список использованных источников; 

- приложения. 

1.5. Требования к содержанию структурных элементов курсовой работы 

Титульный лист  

Образец титульного листа приведен в Приложение 1. 

Содержание 

Содержание состоит из перечня глав, разделов, подразделов и/или параграфов 

работы и включает: введение, наименование всех разделов и подразделов, заключение, 

список использованных источников и наименование приложений, для каждого из 

которых указываются номер страниц, с которых начинаются эти элементы курсовой 

работы. От конца текста до номера страницы дается отточие. 

Введение 

Во введении должна быть раскрыта актуальность темы курсовой работы, 

приведены объект и предмет работы, цель и задачи работы, методы исследования. 

Основная часть 

В основной части курсовой работы приводятся данные, отражающие сущность, 

методику и основные результаты выполненной работы. Основное содержание курсовой 

работы носит практико-ориентированный характер и посвящено раскрытию темы. 

Заключение. 

Заключение должно содержать: 

- краткие выводы по результатам выполнения курсовой работы и оценку полноты 

решений поставленных в работе задач и достижения цели работы; 

- рекомендации по конкретному использованию результатов курсовой работы; 

- оценку результативности или эффективности предлагаемых мероприятий. 

Список использованных источников 

Список использованных источников должен содержать сведения об 

информационных источниках (литературных, электронных и др.), использованных при 

составлении курсовой работы, не менее 20-25 наименований. 
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Оформление списка использованных источников производится в виде списка в 

конце работы. 

Список использованных  источников составляется либо в алфавитном порядке, 

либо в порядке использования источников (первой ссылки на них) или в 

структурированном порядке, предусматривающем группировку библиографических 

источников на группы, например: «Законодательно-нормативные документы», «Книги и 

статьи», «Internet-источники». 

В пределах группы «Законодательно-нормативные документы» источники 

располагаются по мере убывания значимости юридического уровня документа, а 

документы одного уровня размещаются по мере возрастания даты их принятия. 

Источники на иностранном языке располагаются в конце списка. 

Приложения. 

В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненной 

курсовой работой, которые по каким-либо причинам не были включены в основную часть. 

В приложения могут быть включены: 

- результаты обзора литературных источников; 

- документы предприятий, использованные при выполнении работы; 

- таблицы вспомогательных цифровых данных или иллюстрирующих расчетов; 

- инструкции, методики и другие материалы, разработанные автором в процессе 

выполнения работы; 

- иллюстрации вспомогательного характера и др. 

1.6. Порядок сдачи курсовой работы на проверку 

1. Курсовая работа выполняется в соответствии с установленным порядком, в 

точно определенные сроки, с оформлением необходимых документов. В случае 

нарушения студентом сроков выполнения работы руководитель вправе снизить итоговую 

оценку за курсовую работу. 

2. Не позднее, чем за 10 дней до защиты студент представляет руководителю для 

проверки завершенную, полностью оформленную работу. Работа сдается заведующему 

методическим кабинетом кафедры и регистрируется в журнале учета курсовых и 

контрольных работ. 

3. Руководитель проверяет подготовленную курсовую работу и оценивает 

качество ее выполнения по следующим параметрам: 

- значение и актуальность темы; 

- полнота выявления и отбора литературы, глубина анализа выявленных 

источников; 
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- структура и содержание работы; 

- полнота и правильность общей характеристики исследуемого объекта; 

- наличие и глубина самостоятельного практического исследования; 

- полнота и комплексность предложенных в работе мероприятий, соответствие 

объективным характеристикам исследуемого объекта; 

- обоснованность выводов и предложений.  

Проверка работы завершается допуском (недопуском) курсовой работы к защите. 

1.7. Рекомендации по подготовке доклада к защите 

Регламент доклада студента на защите курсовой работы составляет до 5 минут. В 

докладе должна быть четко сформулирована цель исследования, обозначены задачи и 

проблемы, представлены выводы и рекомендации. 

Защита курсовой работы может проходить с использованием специальной 

электронной презентации. 

При наличии в рецензии на курсовую работу вопросов и замечаний студент в конце 

доклада поясняет, какие доработки им были произведены, и отвечает на вопросы 

рецензента. 

По усмотрению руководителя доклад может не заслушиваться, а защита 

начинаться непосредственно с ответов на вопросы рецензента. 

Примерный план выступления студента на защите курсовой работы: 

- актуальность темы, цель и задачи исследования; 

- круг основных вопросов, раскрытых в работе; 

- структура работы; 

- общая характеристика предприятия – объекта исследования (при наличии); 

- описание предлагаемого студентом плана мероприятий (с демонстрацией 

наглядного материала); 

- итоги работы и характеристика полученных результатов. 

2. Тематика курсовой работы и правило выбора темы курсовой работы 

Тематика теоретической части курсовой работы выбирается по первой букве 

фамилии студента в соответствии со следующими таблицами. 

1. Ресурсы коммерческого банка. Привлечение заемных средств. 

2. Организация безналичных расчетов. Роль банка в ускорении платежей. 

3. Организация расчетно-кассового обслуживания клиентов коммерческого банка. 

4. Межбанковские корреспондентские  отношения. Роль банка России в организации 

и ускорении платежей. 

5. Системы пластиковых карт и их эффективность. 
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6. Организация кредитования. Кредитная политика коммерческого банка. 

7. Организация вексельного кредитования. 

8. Организация кредитования юридических лиц. 

9. Организация потребительского кредитования. 

10. Формирование банком эффективного портфеля ценных бумаг. 

11. Новые банковские продукты и услуги. 

12. Управление ликвидностью коммерческого банка. 

13. Анализ финансового состояния коммерческого банка. 

14. Формирование эффективного портфеля активов. 

15. Доходы, расходы и прибыль коммерческого банка. 

16. Банковская маржа, ее факторы. 

17. Банковский маркетинг. 

18. Управление кредитным риском. 

19. Управление валютным риском. 

20. Управление процентным риском. 

21. Организация и роль службы внутреннего контроля в коммерческом банке. 

 

Алгоритм выбора темы курсовой работы 

Алгоритм выбора темы курсовой работы 

 
Нач. буква 

фамилии 

студента 

Номер темы 

курсовой 

работы 

Нач. буква 

фамилии 

студента 

Номер темы 

курсовой 

работы 

Нач. буква 

фамилии 

студента 

Номер темы 

курсовой 

работы 

А, Т 1, 16, Е, Ж 6, 21, Н, Ю 11,  

Б, У 2,17, И, Ц 7,  О, Ч 12,  

В, Ф 3,18, К 8,  П, Ш 13,  

Г, З 4,19, Л 9,  Р, Щ 14,  

Д, Х 5,20, М, Я 10,  С, Э 15,  

 



10 

3. Критерии оценки курсовой работы  

Оценка за ответ Характеристика ответа 

Отлично В процессе защиты курсовой работы, проекта обучаемый показал 

всестороннее, систематическое и глубокое знание учебно-

программного материала, усвоивший основную и дополнительную 

литературу, рекомендованную программой 

Дал полные развернутые ответы на поставленные вопросы. При 

ответе могут быть допущены незначительные недочеты в 

определении понятий, оговорки, поправленные студентом 

самостоятельно в процессе ответа 

Количество баллов за освоение компетенций от 8 до 9 

Хорошо  В процессе защиты курсовой работы, проекта обучаемый показал 

полное знание учебно-программного материала, усвоивший 

основную литературу, рекомендованную в программе. 

Дал полный, логичный ответ на поставленные вопросы. При ответе 

могут быть допущены неточности или незначительные ошибки, 

исправленные студентом с помощью преподавателя 

Количество баллов за освоение компетенций от 5 до 7 

Удовлетворительно В процессе защиты курсовой работы, проекта обучаемый показал 

знания основного учебно-программного материала в объеме, 

предусмотренном программой, не в полном объеме усвоил 

материал  основной литературы, рекомендованной программой, 

дал недостаточно полный, развернутый и логически продуманный 

ответ, допустил ошибки в раскрытии понятий, употреблении 

терминов 

Количество баллов за освоение компетенций от 3 до 4 

Неудовлетворительно Не раскрыто основное содержание материала, обнаружено не 

знание основных положений темы. Не сформированы 

компетенции, умения и навыки. Ответ на вопрос отсутствует 

Количество баллов за освоение компетенций менее 3 

 

4. Требования к оформлению курсовых работ 

4.1. Правила оформления глав, параграфов и структурных элементов 

Письменная работа выполняется печатным способом с использованием 

компьютера (текстовый редактор Microsoft Word или иной лицензионный) и принтера на 

белой бумаге стандартного формата А4 (размером 297 х 210 мм) на одной стороне листа.  

Каждая страница текста, включая иллюстрации и приложения, нумеруется 

арабскими цифрами, кроме титульного листа, пояснительной записки и содержания, по 

порядку без пропусков и повторений. Номера страниц проставляются, начиная с введения, 

в центре нижней части листа без точек и тире. Все листы работы должны быть скреплены 

или сброшюрованы. 
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Содержание отражает структуру работы. В нем перечисляются: введение, 

наименования глав и параграфов, заключение, список использованных источников, 

приложения и номера страниц, где они расположены. 

Пример содержания 

ВВЕДЕНИЕ…………………………………………………..…………………….... 3 

ГЛАВА 1. ПОНЯТИЕ, КЛАССИФИКАЦИЯ ОСНОВНОГО КАПИТАЛА 

ПРЕДПРИЯТИЯ…………………………………………………………...………… 5 

ГЛАВА 2. КРУГООБОРОТ ОСНОВНОГО КАПИТАЛА ПРЕДПРИЯТИЯ…… 20 

ГЛАВА 3. СИСТЕМА ПОКАЗАТЕЛЕЙ ЭФФЕКТИВНОСТИ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ОСНОВНОГО КАПИТАЛА ПРЕДПРИЯТИЯ……………. 35 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ………………………………………………….………………....... 45 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ………………………………. 47 

ПРИЛОЖЕНИЯ………………………………………………………………………. 49 

 

Главы и параграфы должны иметь заголовки, в которых кратко отражается 

основное содержание текста. Все приводимые в тексте заголовки и подзаголовки должны 

в предельно краткой форме отражать тематику помещенного под ним текста.  

Главы и параграфы следует нумеровать арабскими цифрами. Названия глав 

оформляются прописными (заглавными) буквами без точки в конце, не подчеркивая, 

располагая по центру страницы, например:  

 

ГЛАВА 1. ПОНЯТИЕ, КЛАССИФИКАЦИЯ ОСНОВНОГО КАПИТАЛА  

ПРЕДПРИЯТИЯ 

  

Заголовки параграфов записывают строчными буквами, кроме первой – прописной, 

располагая по центру страницы, например:  

 

1.1. Понятия основного капитала и основных средств предприятия 

 

Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, разделенные 

точкой. 

В заголовках не допускается: 

- сокращенное написание наименований; 

- переносы слов; 

- размещение заголовка параграфа на одном листе, а его текста – на другом. 

- подчеркивание слов; 
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- точка в конце глав и заголовков. 

Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой. 

Расстояние между заголовком раздела (подраздела) и текстом, а также расстояние 

между заголовками подраздела и последней строкой предыдущего текста должно быть 

равно трем межстрочным (одинарным) интервалам, или 10 мм. 

4.2. Правила оформления сокращений и аббревиатур 

Сокращение русских слов и словосочетаний допускается при условии соблюдения 

требований ГОСТ 7.12-93 «Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. 

Общие требования и правила».  

Сокращение слов в тексте не допускается, за исключением общепринятых 

обозначений (например: НОТ – научная организация труда) и следующих: таблица – табл., 

рисунок – рис., книга – кн., раздел – разд., страница – с., приложение – прилож., пункт – п. 

В тексте письменной работы допускаются общепринятые сокращения и 

аббревиатуры, установленные правилами орфографии и соответствующими 

нормативными документами, например: год – г., годы – гг. и так далее – и т. д., метр – м, 

тонны – т, тысяч – тыс., миллион – млн., миллиард – млрд., триллион – трлн., страница – 

с., Российская Федерация – РФ, общество с ограниченной ответственностью – ООО.  

При использовании авторской аббревиатуры необходимо при первом ее упоминании 

дать полную расшифровку, например: «…Уральский социально-экономический институт 

(филиал) Образовательного учреждения профсоюзов высшего образования «Академия труда 

и социальных отношений» (далее – УрСЭИ (филиал) ОУП ВО «АТиСО»)…» и далее по 

тексту использовать только аббревиатуру. 

Не допускается использование сокращений и аббревиатур в заголовках письменной 

работы, глав и параграфов. 

4.3. Правила оформления перечислений 

При необходимости в тексте работы могут быть приведены перечисления. Перед 

каждым элементом перечисления следует с абзаца ставить дефис (иные маркеры 

недопустимы). Например:  

«….заключение содержит:  

- краткие выводы;  

- оценку решений;  

- разработку рекомендаций.».  

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские 

цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа. 



13 

Например:  

1) …;  

2) …; 

3) …. 

4.4. Оформление таблиц и графических материалов 

4.4.1. Оформление таблиц 

Заголовки таблиц должны быть краткими и полностью отражать содержание 

таблицы. Их следует помещать над таблицей посередине. Над таблицей и заголовком 

справа сверху помещают слово «Таблица» с порядковым номером (без знака №). 

Таблица 1 

Состав и структура отдельных видов кредиторской задолженности ОАО «Х» 

Наименование 

2017 год 2018 год 2019 год 

состав, 

тыс. руб. 

 структура, 

% 

состав, 

тыс. руб. 

структура, 

% 

состав, 

тыс. руб. 

структура, 

% 

Задолженность 

перед 

поставщиками и 

подрядчиками 

480000  78,8 639100  68,61 430000  61,44 

Расчеты перед 

бюджетом 
2419  0,4 1800  0,19 1239  0,18 

 

Таблицы, чертежи, рисунки, схемы должны иметь сквозную нумерацию по тексту 

работы. На все таблицы должны быть ссылки в работе. При ссылке можно писать 

сокращение «табл.» с указанием ее номера, например: «…в табл. 2 представлены …» или 

«… характеризуется показателями (табл. 2)». Таблицу следует располагать в работе 

непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей 

странице. 

Располагают таблицы на странице обычно вертикально. Помещенные на отдельной 

странице таблицы могут быть расположены горизонтально, причем графа с 

наименованиями показателей должна размещаться в левой части страницы. Слева, справа 

и снизу таблицы ограничивают линиями. 

Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другую страницу. 

При переносе части таблицы на другую страницу повторяются заголовки граф данной 

таблицы, например: 
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Таблица 2 

Состав и структура  

отдельных видов дебиторской задолженности ОАО «Х» 

Наименование 

2017 год 2018 год 2019 год 

состав, 

тыс. руб. 

 структура, 

% 

состав, 

тыс. руб. 

структура, 

% 

состав, 

тыс. руб. 

структура, 

% 

Задолженность 

покупателей и 

заказчиков 

480000  78,8 639100  68,61 430000  61,44 

(на следующей странице) 

Продолжение таблицы 2 

Наименование 

2017 год 2018 год 2019 год 

состав, 

тыс. руб. 

 структура, 

% 

состав, 

тыс. руб. 

структура, 

% 

состав, 

тыс. руб. 

структура, 

% 

Расчеты перед 

бюджетом 
2419  0,4 1800  0,19 1239  0,18 

 

Если по тексту приведена одна таблица или иллюстрация, то она не нумеруется. 

Заголовки граф таблицы должны начинаться с прописных букв, а подзаголовки – со 

строчных, если они составляют одно предложение с основным заголовком графы. 

Подзаголовки, имеющие самостоятельные значения, пишутся с прописной буквы. В конце 

заголовков и подзаголовков знаки препинания не ставятся. 

Заголовки граф указываются в единственном числе, кроме слов, которые не имеют 

единственного числа, и в случаях, когда употребление единственного числа искажает 

правила грамматики русского языка. Если все параметры, размещенные в таблице, 

выражены одной и той же величиной, то сокращенное обозначение этой единицы 

измерения помещается над таблицей. Если цифровые данные в графах или строках 

таблицы выражены в различных единицах измерения, то они указываются в 

наименовании каждой графы или в соответствующей строке таблицы. После 

наименования графы или показателя перед обозначением единицы измерения следует 

ставить запятую. Нумерация граф и строк дается только в том случае, если на них имеется 

ссылка в тексте. При необходимости нумерации в боковой части номера должны быть 

указаны перед наименованием показателей. 

Повторяющийся в графе таблицы текст, состоящий из одного слова, можно 

заменить кавычками, если строки в таблице не разделены линиями. Если повторяющийся 

текст состоит из двух или более слов, то при первом повторении его заменяют «то же», а 

далее – кавычками. 
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Не допускается заменять кавычками цифры и математические знаки. При 

отсутствии данных в графах таблицы следует ставить прочерк (тире). Дробные числа 

должны приводиться в виде десятичных дробей. Цифры в графах таблицы целесообразно 

проставлять так, чтобы разделы чисел по всей графе были расположены один за другим. В 

одной графе должно быть соблюдено одинаковое количество десятичных знаков для всех 

величин. Не рекомендуется сводить в таблицу лишь одну строку, из которой 

используются два-три числа. Не допускается в таблице рядом с числовыми значениями 

величин писать: более, не более, менее, не менее, в пределах и другие ограничительные 

слова. Они должны быть помещены рядом с наименованием соответствующего параметра 

или показателя после единицы измерения. 

При ссылке в тексте приложений на таблицу или иллюстрацию слова «таблица», 

«рисунок» следует писать полностью, если таблица или иллюстрация без номера, и 

сокращенно – если они пронумерованы (например: табл. 3., рис. 3.). В повторных ссылках 

на таблицы или иллюстрации следует указывать сокращенное слово «смотри» (например: 

см. табл. 3 или см. рис. 3). Графу «№ п/п» в таблицу не включают. При необходимости 

ссылок на отдельные показатели перед их наименованием в боковой части таблицы 

указывают порядковые номера арабскими цифрами с точкой. 

Не допускается включать в таблицу отдельную графу «единицы измерения». 

Единица измерения, общая для всех показателей строки, указывается в соответствующей 

строке боковой части таблицы после наименования показателя и отделяется от него 

запятой. Единица измерения, общая для всех показателей графы, указывается в заголовках 

и подзаголовках соответствующих граф после их наименования и так же отделяется 

запятой. 

4.4.2. Оформление графических материалов 

В письменной работе для наглядности, уменьшения физического объема сплошного 

текста следует использовать иллюстрации – графики, схемы, диаграммы, чертежи, рисунки 

и фотографии. Все иллюстрации именуются рисунками. Их количество зависит от 

содержания работы и должно быть достаточно для того, чтобы придать ей ясность и 

конкретность.  

Рисунки должны быть созданы с помощью инструментов Microsoft Word или 

других известных редакторов, возможно использование цвета. При цветном исполнении 

рисунков следует использовать принтер с возможностью цветной печати. При 

использовании в рисунках черно-белой печати следует применять черно-белую 

штриховку элементов рисунка.  

На все рисунки должны быть даны ссылки в тексте работы, например: «в 

соответствии с рис. 2» или «показывает тенденцию к снижению (рис. 2)». Рисунки следует 

располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые 
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(при наличии достаточного пространства для помещения рисунка со всеми поясняющими 

данными), или на следующей странице. Если рисунок достаточно велик, его можно 

размещать на отдельном листе. Допускается поворот рисунка по часовой стрелке (если он 

выполнен на отдельном листе). Рисунки, размеры которых больше формата А4, 

учитывают как одну страницу и помещают в приложении.  

Рисунки, за исключением рисунков в приложениях, следует нумеровать арабскими 

цифрами сквозной нумерацией по всей работе. Каждый рисунок (схема, график, 

диаграмма) обозначается сокращением «рис.», должен иметь заголовок и подписываться 

слева страницы, с абзацного отступа (см. рис.1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 1. Структура профсоюзной организации 

 

Если на рисунке отражены показатели, то после заголовка рисунка через запятую 

указывается единица измерения (рис.2). 

 

Рис. 2. Динамика показателей рентабельности, % 

 

Рисунки каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими 

цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения (например, рис. 1.3). 
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Если рисунок взят из первичного источника без авторской переработки, следует 

сделать ссылку, например: рис. 3. Система работы с кадрами [8, С. 15]. 

Если рисунок является авторской разработкой, необходимо после заголовка 

рисунка поставить знак сноски и указать в форме подстрочной сноски внизу страницы, на 

основании каких источников он составлен,  

например:  

_______________  
1
Составлено автором по: [15, 23, 42].  

При необходимости между рисунком и его заголовком помещаются поясняющие 

данные (подрисуночный текст), например легенда. 

4.5. Правила оформления формул и уравнений 

Формулы и уравнения рекомендуется выделять из текста в отдельную строку.  

Выше и ниже каждой формулы или уравнения должно быть оставлено не менее 

одной свободной строки. Если уравнение не умещается в одной строке оно должно быть 

перенесено после знака равенства (=) или знака (+), (-), (), (). 

Для составления формул, уравнений используется редактор формул Microsoft Word 

(или любой лицензированный редактор). Формулы следует нумеровать порядковой 

нумерацией в пределах всей работы арабскими цифрами в круглых скобках в крайнем 

правом положении на строке, например: 

 

                                                               
ni)PV(1FV 

.                                                      (1) 

 

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной 

нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед 

каждой цифрой обозначения приложения, например формула (2.1).  

Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Например: «.. в 

формуле (1)…». В качестве символов физических величин в формуле следует применять 

обозначения, установленные соответствующими нормативными документами. Пояснение 

символов и числовых коэффициентов, если они не пояснены ранее, должны быть 

приведены непосредственно под формулой, после которой ставится запятая.  

Пояснение каждого символа следует давать с новой строки в той 

последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения 

должна начинаться без абзацного отступа со слова «где» (без двоеточия). Например: 

 

                                         nn i)(1

1
FV

i)(1

FV
PV





 ,                                                         (2) 

 

где  FV – будущая стоимость; 

PV – текущая стоимость; 
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i – ставка сложного процента (в долях единицы); 

n – число лет. 

 

Порядок оформлений математических уравнений идентичен порядку оформления 

формул. 

4.6. Оформление примечания и ссылок 

Для подтверждения достоверности, обоснования или дополнения отдельных 

положений в работе могут использоваться цитаты – дословное воспроизведение части 

первоисточника. Для цитирования необходимо брать такой отрывок из первоисточника, 

который содержит ясную, логически законченную мысль. Необходимо выполнять 

следующие правила цитат: 

- все цитаты заключаются в кавычки; 

- цитата в конце предложения должна начинаться с прописной буквы, даже если 

первое цитируемое слово в источнике напечатано со строчной; 

- в цитатах сохраняются те же знаки препинания, которые даны в цитируемом 

источнике; 

- если предложение цитируется не полностью, то вместо опущенного текста, перед 

началом цитируемого предложения, внутри его или в конце ставится многоточие (...). 

Цитаты, а также все заимствованные из печати данные (нормативы, цифры и др.), 

должны иметь библиографическую ссылку на первичный источник. Ссылка ставится 

непосредственно после того слова, числа, символа, предложения, по которому дается 

пояснение, в квадратных скобках. В квадратных скобках указывается порядковый номер 

источника в соответствии со списком использованных источников и номер страницы, с 

которой взята информация, например: [3, С. 15]. 

Если на одной странице приводится несколько ссылок на один и тот же источник, то 

его описание дается только в первой сноске, а в остальных – пишут слова «там же» и 

указывают номер страницы источника. 

Знак сноски, если примечание относится к отдельному слову, должен стоять 

непосредственно у этого слова, если же оно относится к предложению – то в конце. 

Справочные и поясняющие указывают в примечании. Если оно одно, то после 

слова «Примечание» ставят точку. Если примечаний несколько, то после слова 

«Примечание» ставят двоеточие и нумеруют арабскими цифрами сточкой. 

Слово «Примечание» печатается с прописной буквы с абзацного отступа вразрядку 

и подчеркивается. 

4.7. Оформление списка использованных источников 

Список должен содержать сведения об источниках, использованных при написании 

письменной работы. В списке использованных источников применяется сквозная 
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нумерация с применением арабских цифр. Все  

объекты печатаются единым списком, группы объектов не выделяются.  

Некоторые объекты описания должны быть обозначены терминами в квадратных 

скобках:  

- [Видеозапись];  

- [Электронный ресурс].  

Сведения об источниках приводятся в следующем порядке:  

- официальные материалы;  

- книги, статьи, материалы конференций и семинаров;  

- статистические сборники, инструктивные материалы, методические 

рекомендации, реферативная информация, нормативно-справочные материалы;  

- иностранная литература;  

- электронные и интернет-ресурсы.  

Нормативные правовые акты располагаются в следующем порядке: 

международные нормативно-правовые акты, Конституция РФ, кодексы, федеральные 

законы, указы Президента РФ, постановления Правительства РФ, нормативно-правовые 

акты иных федеральных органов государственной власти. 

Нормативные правовые акты одного уровня располагаются в хронологическом 

порядке, от принятых в более ранние периоды к принятым в более поздние периоды. 

После федеральных нормативно-правовых актов перечисляются нормативно-правовые 

акты регионального, а затем муниципального уровней в том же порядке.  

При оформлении списка использованных источников следует придерживаться 

установленных правил их библиографического описания.  

Таблица 3 

Примеры библиографического описания использованных источников 

Характеристика 

издания 

Примеры оформления 

К
Н

И
Г

И
  

Один  автор Горемыкин, В.А. Планирование на предприятии: учеб. для 

бакалавров / В.А. Горемыкин. – 8-е изд., перераб. и доп. - М : 

Юрайт, 2013. – 696 с. – (Бакалавр. Базовый курс). 

Два  автора Грачев, А.С. PR-служба компании : практ. пособие / А.С. Грачев, 

С.А. Грачева, Е.Г. Спирина. – 2-е изд. – М. : Дашков и К, 2012. – 

160 с. – (Стратегия успешного бизнеса). 

Три автора Гусаков, Н.П. Международные валютно-кредитные отношения: 

учеб. для вузов / Н.П. Гусаков, И.Н. Белова, М.А. Стренина ; Рос. 

ун-т дружбы народов. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : ИНФРА-М, 

2013. – 314 с. – (Учебники РУДН: Бакалавриат). 

Коллектив 

авторов 

Экономика предприятия (фирмы): практикум: учеб. пособие для 

вузов / авт. кол.: Л.П. Афанасьева [и др.]. – 2-е изд. – М.: ИНФРА-

М, 2012. – 319 с. – (Высшее образование). 
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Характеристика 

издания 

Примеры оформления 

 Под заглавием 

(без указания 

автора) 

План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 

деятельности организаций и инструкция по его применению / под 

ред. А.С. Бакаева. – 3-е изд., перераб. и доп. – М. : Юрайт, 2012. – 

176 с. 

Многотомные 

издания 

Карамзин, Н.М. История Государства Российского: в 12 т. / Н.М. 

Карамзин. – Т. 1. – М.: Рипол-классик, 1997. – 300 с. 

Сборники материалов 

научных конференций, 

научных трудов 

Профсоюзы в системе социального управления и их роль в 

формировании гражданского общества: сб. матер. Всероссийской 

науч. конф. «Управление и общество: назревшие проблемы, 

исследования и разработки» (Секция V) 1-2 ноября 2011 г. / под 

ред. В.С. Гончарова; Российское общество социологов; ОУП ВПО 

«АТиСО»; Институт социологии Российской академии наук. – М.: 

АТиСО, 2012. – 158 с. 

Диссертации  Полуяхтов, С.А. Особенности циклических колебаний ссудного 

процента в экономических системах : спец. 08.00.01 – 

Экономическая теория: дис. … канд. экон. наук / Станислав 

Андреевич Полуяхтов; Федер. гос. бюдж. образов. учреждение 

высшего проф. образов. «Челяб. гос. ун-т». – Челябинск, 2012. – 

150 с. 

Авторефераты 

диссертаций 

Пономарчук, П.Н. Развитие исследовательской компетенции у 

будущих юристов на младших курсах вуза: автореф. дис. … канд. 

пед. наук: спец. 13.00.08 – Теория и методика профессионального 

образования / Павел Николаевич Пономарчук ; Троицкий ф-л 

ФГБОУ ВПО «Челяб. гос. ун-та», каф. педагогики и психологии. – 

Челябинск, 2012. – 25 с. 

С
Т

А
Т

Ь
И

 И
З

 С
Б

О
Р

Н
И

К
А

, 
К

Н
И

Г
И

 

 

Один 

автор 

 

Глинкина, С.П. Методология многоуровневого анализа 

посткоммунистических трансформаций // Научные доклады 

института экономики РАН: в 4 т. / общ. ред. А.Я. Рубинштейн; 

отв. ред. С.П. Глинкина; Рос. акад. наук, Ин-т экономики. – Т. IV: 

Международные экономические исследования. – М.: Экономика, 

2010. – С. 7-31. 

 

Два 

автора 

 

Тригубенко, М.Е. Формирование восточноазиатского сообщества 

в АТР при участии России в XXI веке / М.Е. Тригубенко, Т.В. 

Леженина // Научные доклады института экономики РАН: в 4 т. / 

общ. ред. А.Я. Рубинштейн; отв. ред. С.П. Глинкина; Рос. акад. 

наук, Ин-т экономики. – Т. IV: Международные экономические 

исследования. – М.: Экономика, 2010. – С. 409–442. 

 

Три 

автора 

Кирадиев, Г.М. Работа с молодежью в компании ЛУКОЙЛ / Г.М. 

Кирадиев, А.А. Москаленко, С.А. Пунтус // Молодежная политика 

ФНПР в контексте модернизации профсоюзного движения: сб. ст. 

/ авт.-сост. Ю.М. Киселев; ФНПР; ОУП ВПО «АТиСО»; Ин-т 

профсоюзного движения. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: АТиСО, 

2012. – С. 87–94. 
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Характеристика 

издания 

Примеры оформления 
С

Т
А

Т
Ь

И
 И

З
 П

Е
Р

И
О

Д
. 

И
З
Д

А
Н

И
Й

  

Один 

автор 

Юдина С. К вопросу о методологии системного управления 

интеллектуальным трудом / С. Юдина // Человек и труд. – 2013. – 

№ 2. – С. 51-54. 

 

Два 

автора 

Степашкин М.В. Анализ репутационных рисков на основе оценки 

и ранжирования информационных поводов и отдельных 

сообщений открытых источников информации / М.В. Степашкин, 

Ф.Ф. Хуснояров // ЭКО. – 2013. – № 1. – С. 180–188. 

Три 

автора 

Егоров А.В. Российский финансовый сектор в 2012 г.: 

неустойчивое равновесие / А.В. Егоров, И.Л. Меркурьев, Е.Н. 

Чекмарева // Банковское дело. – 2013. – № 1. – С. 32-36. 

Четыре и 

более 

автора 

Рейтинговая оценка качества подготовки выпускников вузов / 

Л.Ф. Шмонин [и др.] // Высшее образование в России. – 2012. – № 

1. – С. 25–30. 

С
Т

А
Т

Ь
И

 И
З

 П
Р

О
Д

О
Л

Ж
. 
И

З
Д

А
Н

И
Й

 

 

Один 

автор 

Загороднева, Ю.А. Изящное в культуре / Ю.А. Загороднева // 

Вестник Челябинского государственного университета / гл. ред. 

А.Ю. Шатин. – Вып. 20: Философия. Социология. Культурология. 

– Челябинск, 2011. – С. 61-63. 

 

Два 

автора 

Попов, Г.Х. ВЭО И социально-экономические реформы в России / 

Г.Х. Попов, В.Н. Красильников // Научные труды 

Международного Союза экономистов и Вольного экономического 

общества России / под ред. Г.Х. Попова. – Т. 15. – М., 2005. – С. 

25-40. 

 

Три 

автора 

Макагонов, П. Анализ критериев устойчивого развития городов на 

основе практики их применения в России / П. Макагонов,  

К. Сбойчаков, Е. Траилина // Научные труды Международного 

Союза экономистов и Вольного экономического общества России 

/ под ред. Г.Х. Попова. – Т. 8. – М., 2001. – С. 134-147. 

Статьи из словаря, 

энциклопедии 

Методы калькулирования себестоимости продукции // Финансово-

кредитный энциклопедический словарь / под общ. ред. А.Г. 

Грязновой. – М.: Финансы и статистика, 2004. – С. 534-535. 

Глава из книги Полетаев В.Э. Становление рыночной экономики в России // 

Полетаев В.Э. Государство и бизнес в России: инновации и 

перспективы. – М.: ИНФРА-М, 2012. – Гл. 1. – С. 8-42. 

Законодательные 

материалы 

Конституция Российской Федерации. – М.: Юрид. Литература, 

1993. – 48 с. – (Кодексы и законы России). 

Нормативные 

документы 

 

 

 

Об аудиторской деятельности в РФ: указ Президента РФ, 22 декаб. 

1993 г. № 2263 // Собрание актов Президента и Правительства РФ. 

– 1993. – № 52. – Ст. 5069. 

Об административных правонарушениях в Челябинской области: 

закон Челяб. обл., 19 дек. 2002 г. № 129-ЗО // Ведомости 

Законодательного собрания Челябинской области. – Вып. 13 ; 

декабрь, 2002 г. – С. 14-25. 
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Характеристика 

издания 

Примеры оформления 

Электронный ресурс 

нормативного 

документа 

Об аудиторской деятельности: федер. закон от 30.12.2008 № 307-

ФЗ (ред. от 21.11.2011) [Электронный ресурс] // Справочно-

правовая система КонсультантПлюс. – (2.02.2013) 

ГОСТы, 

патенты 

ГОСТ Р 517721-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. 

Технические требования. – Введ. 2002. 01. – М.: Изд-во 

стандартов, 2003. – IV. – 27 с. 

Пат.87//00659 РФ, МКИ С011331/20. Приемопередающее 

устройство / В.И. Чугаева; заявитель и патентообладатель 

Воронеж. НИИ связи. – №2000131736/09 

Иностранные издания Mc Laney, E.J. Business Finance for Decision Makers. Solisbury, 

«Pitman Publishing», 1991. – 123 с. 

CD Управление проектом [Электронный ресурс]: Инструменты 

руководителя. – М.: Равновесие, 2004. – 1 с. – (Бизнес школа). 

Материалы из 

Интернета 

Формы государственного статистического наблюдения 

[Электронный ресурс] // Федеральная служба государственной 

статистики [офиц. сайт]. – Режим доступа: 

http://www.gks.ru/form/index.html. – (12.03.2013) 

 

Для формирования списка литературы можно использовать электронный каталог 

библиотеки УрСЭИ (филиал) ОУП ВО «АТиСО», в котором описание книг, 

авторефератов, статей и т.п. полностью соответствует всем ГОСТ, рекомендованным в 

данном Положении. 

4.8. Оформление приложений 

Приложения оформляются как продолжение работы со сквозной нумерацией 

страниц. Общий заголовок «ПРИЛОЖЕНИЯ» пишется прописными буквами, как и 

заголовки разделов (глав). 

Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием в правом углу слова 

«Приложение». Оно должно иметь тематический заголовок. Если имеются два и более 

приложений, их обозначают русскими буквами без точки. Приложения располагаются в 

порядке появления на них ссылок в тексте работы. 

На все приложения дают ссылки в основном тексте работы, а в содержании 

перечисляют все приложения с указанием их номера и наименования. 

Если в качестве приложения используют документ, имеющий самостоятельное 

значение, его вкладывают в работу в оригинале. На его титульном листе в правом верхнем 

углу указывают слово «Приложение» и проставляют номер, а страницы, на которых 

размещен документ, включают в общую нумерацию страниц. 
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Образовательного учреждения профсоюзов 

высшего образования 
«АКАДЕМИЯ ТРУДА И СОЦИАЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ» 

 

Факультет социально-экономический 

 

Кафедра экономики 

 

 

 

 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА 
 

По дисциплине: _________________________________________________ 

На тему: _______________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 

 

 

Выполнил (а) студент (ка) 

гр. № _______ 

______________________ 
                 (фамилия, инициалы) 

 

 

Руководитель: 

______________________ 
               (фамилия, инициалы) 

 

 

 

 

 

 

 

Челябинск 

20__ 



24 

 


