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1. Оценочные средства для проведения текущего контроля по учебной дисциплине 

Тема 1. Основы MS Windows. 

Подготовить сообщение по указанной теме. Проиллюстрировать типовые операции на 

ПК: 

1. Структура и аппаратные средства ПК. Основные устройства, их назначение, 

принцип действия, характеристики, модели 

2. MS Windows. Рабочий стол и его элементы. Главное меню системы, панель задач. 

Начало и завершение работы 

3. MS Windows. Окна. Элементы интерфейса 

4. Файловая система ПК: диски, папки, файлы, ярлыки 

5. Окно «Этот компьютер». Операции с папками и файлами 

6. Окно «Сетевое окружение». Доступ к сетевым ресурсам 

7. Стандартные программы, использование Калькулятора 

8. Стандартные программы, использование Блокнота 

9. Стандартные программы, использование Текстового редактора 

10. Стандартные программы, использование Графического редактора 

 

 

Тема 2. Кодирование информации. 

Самостоятельная работа по теме «Кодирование информации» 

Группа: БДД-101 

ФИО:  Дуракова Машенька 

Дата:  7-ноября-2018 

 

Задача 1. Расположить в порядке возрастания числа:   40016,   20028   и   100000000012. 

 

Задача 2. Число 15210 представить в   2-,   8-   и   16-ричной системах счисления. 

 

Задача 3. Сколько единиц в двоичном представлении числа 25810? 

 

Задача 4. Используя таблицу ASCII закодировать слово «Революция», подсчитать 

контрольную сумму. 

 
Например, слово «Мир» будет закодировано как 8CA8E0, а контрольная сумма 

8C+A8+E0=21416 

 

Задача 5. Для сохранения изображения 

 
потребовалось около 10 Кб. Определить глубину цвета (количество бит на один пиксел и 

количество цветов изображения). 
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Задача 6. Дан html-код web-страницы (можно скопировать): 

<html> 

<head> 

    <title>Схема RGB</title> 

</head> 

<body> 

    <h1 style="color:#008000">Кодирование цвета</h1> 

</body> 

</html> 

Измените код цвета так, чтобы заголовок страницы стал темно-красным. 

 

 

Тема 3. Алгоритмы. 

Составить блок-схему алгоритма: 

1. Вычисление среднего значения положительных элементов последовательности 

2. Сортировка массива методом пузырька 

3. Решение СЛАУ с нижней треугольной матрицей коэффициентов 

4. Решение СЛАУ с верхней треугольной матрицей коэффициентов 

5. Бинарный поиск в упорядоченном массиве 

6. Вычисление суммы максимальных значений по столбцам таблицы 

7. Вычисление минимального значения из сумм по строкам таблицы 

8. Поиск 2-х наибольших значений в массиве 

9. Решение линейного неравенства 

10. Вычисление суммы  с заданной точностью 

 

Тема 4. Программы 

Используя IDE Scratch, разработать программу, которая позволит:  
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1. Ввести ФИО и оклад (сумму в рублях) n сотрудников, найти и напечатать ФИО 

самого высокооплачиваемого сотрудника 

2. Ввести две стороны прямоугольника, вычислить и напечатать площадь вписанной в 

прямоугольник окружности 

3. Сгенерировать координаты (x, y) n точек, найти и напечатать расстояние от начала 

координат до самой удаленной точки 

4. Начертить правильный n-угольник 

5. Сгенерировать n случайных точек в квадрате со стороной 100, подсчитать какая 

доля из них попадет внутрь вписанной в квадрат окружности 

6. На основе спрайта, находящегося в начале координат, создать (с интервалом 0,1 

сек) 5 клонов и перемещать их под углом 45
о
 к горизонту (при достижении клоном 

границы сцены, он должен «отскакивать» по закону «угол падения равен углу 

отражения») 

7. Организовать обмен сообщениями между спрайтами; например, первый спрайт, 

перемещаясь, касается второго, останавливается и передает сообщение «Привет», 

второй, в свою очередь, получив сообщение, меняет свой костюм 

8. Имитировать поток посетителей банка (каждый из посетителей берёт, либо 

погашает кредит, либо кладет деньги на депозит), вычислить и напечатать приход, 

расход и остаток на конец дня 

9. Перемещать спрайт в направлении курсора мыши, когда кнопка мыши нажата 

10. Ввести ФИО, пол и возраст n студентов, найти и напечатать ФИО самой юной 

студентки 

Задача 1. Даны скорость v и время в пути t. 
Составить программу для вычисления пройденного расстояния. 

Решение. 
1. Расчетные соотношения: 

 
 
2. Вид экрана: 

 
 
Задача 2. Даны три стороны треугольника  a, b и c. 
Составить программу для вычисления площади. 
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Решение. 
Расчетные соотношения: 

 

 
 
2. Вид экрана: 

 
 
Задача 3. Даны три числа  a, b и c. 
Составить программу для вычисления наименьшее из них. 

Решение. 
Расчетные соотношения: 

 
 

 
2. Вид экрана: 
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Тема 5. 

Текстовый  редактор  MS Word 

Задача 1. Создать и отформатировать документ 
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Параметры форматирования документа: 

 

Фрагмент документа Формат текста Формат абзаца 

 

 
 

Стиль Заголовок 1 
Шрифт Arial 
Размер 16 pt 
Начертани
е 

Полужирный, 
подчеркнутый 

Цвет 
шрифта 

Черный 

 

Выравнивание - По 
центру, 
Отступы слева и справа  - 
0 см, 
Интервал перед и после 
абзаца 0 см 
 

 

 

Стиль Заголовок 2 
Шрифт Times News 

Roman 
Размер 12 pt 
Начертани
е 

Полужирный 

Цвет 
шрифта 

Черный 

 

 

 

 

Стиль Обычный 

Шрифт 
Times News 
Roman 

Размер 12 pt 
Начертани
е 

Обычный 

Цвет 
шрифта 

Черный 

  

Выравнивание - По 
ширине, 
Отступы слева и справа - 0 
см, отступ первой строки  - 
на 1,27 см 
Интервал перед и после 
абзаца  0 см 
 

 

Выравнивание - По 
левому краю, 
Отступы слева – 0,63 см, 
справа - 0 см, отступ 
первой строки  - нет 
Интервал перед и после 
абзаца 0 см 
 

 

Выравнивание - По левому 
краю, 
Отступы слева и справа -  
0 см, отступ первой строки 
– нет 
 

 

 

Стиль Обычный 
Шрифт Arial 
Размер 12 pt 
Начертани
е 

Полужирный 

Цвет 
шрифта 

Черный 

  
 

Выравнивание - По 
центру, 
Отступы слева и справа -  
0 см, 
Интервал перед и после 
абзаца – Авто 
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Фрагмент документа Формат текста Формат абзаца 

 

 
Стиль Обычный 
Шрифт Times News 

Roman 
Размер 10 pt 
Начертани
е 

Полужирный 

Цвет 
шрифта 

Черный 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Стиль Обычный 
Шрифт Times News 

Roman 
Размер 10 pt 
Начертани
е 

Обычный 

Цвет 
шрифта 

Черный 

 

Выравнивание - По 
левому краю, 
Отступы слева и  справа - 
0 см, отступ первой строки 
-  нет, 
Интервал перед и после 
абзаца -  0 см 

 
Стиль Обычный 
Шрифт Arial 
Размер 12 pt 
Начертани
е 

Полужирный 

Цвет 
шрифта 

Черный 

 

Выравнивание - По 
центру, 
Отступы слева и справа  - 
0 см, 
Интервал перед и после 
абзаца 0 см 
 
 

 

 
 

Стиль Обычный 
Шрифт Times News 

Roman 
Размер 12 pt 
Начертани
е 

Обычный 

Цвет 
шрифта 

Черный 

 

Выравнивание - По 
левому краю, 
Отступы слева и  справа - 
0 см, отступ первой строки  
- нет, 
Интервал перед и после 
абзаца 0 см 
 

 

 

Стиль Обычный 
Шрифт Times News 

Roman 
Размер 12 pt 
Начертани
е 

Полужирный 

Цвет 
шрифта 

Черный 

 

Выравнивание - По 
левому краю, 
Отступы слева –  0,63 см, 
справа - 0 см, отступ 
первой строки  -  нет, 
Интервал перед и после 
абзаца 0 см 
 

 

Во всем документе междустрочный интервал – одинарный. 

Параметры страницы: 
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Документ в режиме Предварительного просмотра с отображением 
непечатаемых символов 

 
Документ в режиме Предварительного просмотра 
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Задача 2а. Создать и отформатировать список. Выполнить вставку и удаление строк 

Список группы ИД-101 
1. Бабикова Татьяна Александровна 
2. Богданов Максим Сергеевич 
3. Галкин Андрей Вячеславович 
4. Галлямов Роман Олегович 
5. Гилёв Максим Романович 
6. Горбунова Валентина Вячеславновна 
7. Досмухамбетова Асель Асылхановна 
8. Ильин Иван Иванович 
9. Кучина Татьяна Александровна  
10. Трапезников Дмитрий Михайлович 

Создать и отформатировать документ «Программа учебного курса.docx»: 
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Программа учебного курса 
Обзор системы управления ИТ-услугами в соответствии с ISO/IEC 20000 
Принципы управления и совершенствования 
ориентация на заказчика 
коммуникации 
цикл управления 
человеческий фактор 
Планирование и проектирование процессов управления ИТ-услугами 
бизнес-цели и ИТ-цели 
границы процессов 
политики процессов 
контроли 
показатели и метрики процессов 
интеграция 
Деловая игра «ИТ и  бизнес» 
Организация оперативного управления процессами 
процедуры управления и контроля 
обработка отклонений 
владение, управление и контроль 
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роли и ответственность 
Оценка процессов 
оценка результативности и рациональности 
соответствие контрольным требованиям 
Анализ отклонений 
Организация совершенствования 
принципы совершенствования 
приоритизация улучшений 
организация исполнения и контроль 
оценка эффективности корректирующих мер 
Коммуникации 
Обзор и завершение курса 

 
Задача 3. Отформатировать текст и создать колонки 

 
Текст статьи (можно скопировать): 

Современные операционные системы 
В распоряжении пользователей современных компьютеров есть широкий выбор операционных 
систем (далее – ОС). При этом каждая из существующих ОС может похвастать немалым 
количеством своих приверженцев. Разработчики ОС стараются обеспечить конкурентоспособность 
своего детища, регулярно обновляя и совершенствуя имеющийся программный продукт. 
Среди наиболее популярных ОС нашего времени следует выделить: 
 
MS Windows 
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ОС всемирно известной компании  Microsoft. Программное обеспечение, выпускаемое под данным 
брендом, по праву занимает лидирующие позиции по количеству пользователей во всем мире. На 
данный момент в стадии «низкого старта» находится новая платформа Windows 10 – уникальный 
продукт, основанный на «облачных» технологиях. 
 
Mac OS X 
ОС созданная в стенах другого компьютерного «монстра» – Apple. Программное обеспечение от 
Apple также располагает огромным количеством почитателей во всем мире. Mac OS X 
устанавливается на компьютеры, производимые под маркой Apple. 
 
Linux 
На ядре Linux сейчас работают десятки ОС. Не обладая столь же выдающимися достижениями, 
которыми располагают гранды данной отрасли, Linux-системы, тем не менее, находят своего 
целевого пользователя. Не в последнюю очередь благодаря тому, что в большинстве своем 
являются бесплатными. 
 
Помимо вышеназванных операционных систем, нельзя также обойти вниманием ОС для мобильных 
устройств: 
 
1. Платформа Android – весьма удачная разработка корпорации Google. 
2. операционная система iOS – программное обеспечение, которое устанавливается на всю 
продукцию бренда Apple. 
3. операционная система Symbian, которая устанавливается на все модели смартфонов Nokia. 
 

 

Задача 4. Создать и заполнить таблицу 

Автоматизация финансовой и бухгалтерско-

учетной деятельности (количество фирм, 

заявивших решения в соответствующих 

категориях ПО) 

 

 

 

 

Выполнить операции с таблицей: 
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1.1. Создать список студентов (20..25 строк):  
Дуракова Мария Владимировна 
Петрова Анна Петровна 
… 

1.2. Преобразовать список в таблицу 

 
1.3. Добавить сверху строку для создания заголовка таблицы 

 
1.4. Добавить в таблицу столбцы для заполнения следующих данных о студенте: 

 

1.5. Отсортировать полученную таблицу по полю Фамилия, имя, отчество 

 
2. Создать таблицу 

Оборотно-сальдовый мемориальный ордер счета 51 
«Расчетный счет» АО «Звездная пыль» 
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Для подсчета итоговых значений использовать формулы, в частности, 
для вычисления значения поля Итого 
оборот по Дебету 51  
ввести формулу =SUM(ABOVE)  

или эквивалентную ей =SUM(e5:e8) 

 
для вычисления значения поля Итого 
оборот по Кредиту 51 ввести 
формулу =SUM(e10:e13) 

 
для вычисления значения поля Дебет 
ввести формулу =b9-b14 

 
 
3. Создать таблицу 

 

 
 
Для вычисления значений полей Итого за день, Остаток на конец дня 
использовать формулы. 
 
4. Адресация ячеек 
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Ячейки таблицы (12 х 6) пронумерованы числами 1..57. Через пробел от номера 
допишите адрес ячейки, как показано в первых 16 ячейках, например, «51 D11». 
Проверьте решение, вводя в нижнюю правую ячейку формулу типа «=D11», - 
должно отобразиться «51»  

1 A1 2 B1 3 C1 4 D1 5 E1 6 F1 

7 A2 8 B2 9 C2 10 D2 

11 A3 12 B3 
13 C3 

14 D3 

15 E3 

16 F3 

17 18 19 20 

21 22 23 
24 

25 

26 
27 

28 

29 30 31 

32 33 34 35 36 

37 38 39 40 
41 

42 43 

44 
45 

46 47 48 

49 50 51 D11 52 

53 54 55 56 57 51 

 
1. Создать документ «Плакат» 

 
 

 

 

 

 
2. Создать документ, содержащий таблицу и соответствующую круговую 
диаграмму 
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Рис. 1. Самые популярные операционные системы 
 
Создание математических формул и выражений» 
Создать документ, содержащий формулы 
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Создание структурной схемы» 
1. Создать простую структурную схему 
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2. Создать структурную схему 
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Контрольная работа по теме «Текстовый редактор MS Word» 
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Работа со списками 

Программа учебного курса 

1. Обзор системы управления ИТ-услугами в соответствии с ISO/IEC 20000 
2. Принципы управления и совершенствования 

 ориентация на заказчика 
 коммуникации 
 цикл управления 
 человеческий фактор 

3. Планирование и проектирование процессов управления ИТ-услугами 

 бизнес-цели и ИТ-цели 
 границы процессов 
 политики процессов 
 контроли 
 показатели и метрики процессов 
 интеграция 

4. Деловая игра «ИТ и  бизнес» 
5. Организация оперативного управления процессами 

o процедуры управления и контроля 
o обработка отклонений 
o владение, управление и контроль 
o роли и ответственность 

6. Оценка процессов 

 оценка результативности и рациональности 
 соответствие контрольным требованиям 

7. Анализ отклонений 
8. Организация совершенствования 

 принципы совершенствования 
 приоритизация улучшений 
 организация исполнения и контроль 
 оценка эффективности корректирующих мер 

9. Коммуникации 
10. Обзор и завершение курса 
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1. Создать документ «Плакат» 
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Тема 6. 

Создание и демонстрация презентаций MS Power Point 

Создать презентацию «Поиск информации в интернете» 
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Тема: 04. Создание и демонстрация презентаций MS Power Point 

Задача 03. Создать презентацию «Популярность операционных систем» 
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Выполнить предварительный просмотр (перед печатью) слайдов презентации: 

 
Результат: 
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Сформировать «Выдачи» как документ MS Word: 

 
Результат: 
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Создать презентацию (2..3 слайда). 
Титульный слайд: 
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Слайд содержания: 
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Слайд содержания: 

 
 
Для титульного слайда выбрана анимация «Вертикальная панорама наружу»: 
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Для слайда содержания – «Шашки горизонтальные»: 

 
 
Анимация элементов титульного слайда: 
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Анимация элементов слайда содержания: 
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Тема 7. 

Работа с табличным процессором MS Excel 

Используя MS Excel, создать электронную таблицу «КАЛЬКУЛЯЦИЯ»: 

 
Сравнить три варианта покупки: 

1. все товары в один день, когда нет скидок; доставка - разовая 
2. все товары в один день, когда скидка максимальна (сумма скидки в руб.) ; доставка 

- разовая 
3. товары в дни с максимальной скидкой (в процентах); доставка - дважды 

Используя MS Excel, создать электронную таблицу «РАСЧЕТ ЗАРАБОТНОЙ ПЛАТЫ» 

Вариант 1. 

 
Как рассчитать премию? Премию даем не каждому, а только тому, кто 
(пере)выполнил план! 
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Настройка диапазона (столбец «Сотрудник») для выбора значений из 
справочника: 

 
Аналогично следует настроить столбец «Товар» (значения должны выбираться из 
справочника: столбец «Наименование товара»). 

Конструирование формулы =ПРОСМОТР() для извлечения данных их справочника 
(столбец «Цена»): 
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2. Контрольно-измерительные материалы для проведения текущего контроля по 

учебной дисциплине 

Шкала оценки для проведения текущего контроля по учебной дисциплине в 

устной форме 

№ 

п/п 

Оценка за ответ Характеристика ответа 

1 Отлично - полно раскрыто содержание материала; 

- материал изложен грамотно, в определенной 

логической последовательности; 

- точно используется терминология; 

- показано умение иллюстрировать теоретические 

положения конкретными примерами, применять их в 

новой ситуации; 

- продемонстрированные знания и умения позволяют 

самостоятельно решать поставленные задачи; 

- ответ прозвучал самостоятельно, без наводящих 

вопросов; 

- продемонстрирована способность творчески 

применять знание теории к решению профессиональных 

задач; 

- допущены одна - две неточности при освещении 

второстепенных вопросов, которые исправляются по 

замечанию. 

- количество баллов за освоение компетенций от 8 до 

9 

2 Хорошо - вопросы излагаются систематизировано и 

последовательно; 

- продемонстрированные знания и умения позволяют 

самостоятельно решать поставленные задачи, однако 

требуют определенного контроля; 

- продемонстрировано умение анализировать 

материал, однако не все выводы носят 
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аргументированный и доказательный характер; 

- ответ удовлетворяет в основном требованиям на 

оценку «отлично», но при этом имеет один из 

недостатков: в изложении допущены небольшие пробелы, 

не исказившие содержание ответа; приобретенный 

практический опыт, знания и умения требуют не 

значительной корректировки в процессе выполнения 

задания; допущены ошибка или более двух недочетов при 

освещении второстепенных вопросов, которые легко 

исправляются по замечанию преподавателя. 

- количество баллов за освоение компетенций от 5 до 

7 

3 Удовлетворительно - неполно или непоследовательно раскрыто 

содержание материала, но показано общее понимание 

вопроса и продемонстрированы умения, достаточные для 

дальнейшего усвоения материала; 

- при неполном знании теоретического материала 

выявлен недостаточный уровень знаний и умений; 

студент не может применить теоретические знания на 

практике; 

- количество баллов за освоение компетенций от 3 до 

4 

4 Неудовлетворительно - не раскрыто основное содержание учебного 

материала; 

- обнаружено незнание или непонимание большей 

или наиболее важной части учебного материала; 

- допущены ошибки в определении понятий, при 

использовании терминологии, которые не исправлены 

после нескольких наводящих вопросов 

- отсутствуют практический опыт, знания и умения 

по предлагаемым ситуационным вопросам или задачам, 

количество баллов за освоение компетенций менее 3. 

- отказ от ответа или отсутствие ответа 

№ 

п/п 
Оценка за ответ Характеристика ответа 

1 Отлично Материал раскрыт полностью, изложен логично, без 

существенных ошибок, выводы доказательны и 

опираются на теоретические знания 

Количество баллов за освоение материала  8 - 9 

2 Хорошо Основные положения раскрыты, но в изложении имеются 

незначительные ошибки выводы доказательны, но 

содержат отдельные неточности 

Количество баллов за освоение материала от 5 до 7 

3 Удовлетворительно Изложение материала не систематизированное, выводы 

недостаточно доказательны, аргументация слабая. 

Количество баллов за освоение материала от 3 до 4 

4 Неудовлетворительно Не раскрыто основное содержание материала, 

обнаружено не знание основных положений темы. 

Не сформированы компетенции, умения и навыки.  

 

    Шкала оценки для проведения текущего контроля по учебной дисциплине в  

письменной форме 
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Количество баллов за освоение компетенций менее 3 

Ответ на вопрос отсутствует 
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